これは一例ですが、黄色の項目は必須です。
団体の実態に応じて、項目を追加または削除し、
自由に表現を変えてください。

〇〇〇(団体名)会則


第１章　総則
(名称)
第1条　本会は、〇〇〇(団体名)と称する。

(事務所)
第2条　本会の事務所は、□□□(「伊賀市□□町」「代表宅」など)に置く。


第２章　目的及び事業
(目的)
第3条　本会は、〇〇〇(受益者)に対して△△△(主な活動)することで□□(主な活動分野)に寄与するを目的とする。

(事業)
第4条　本会は、前条の目的を達成するために、次の事業を行う。
(1) 〇〇〇をすること。
(2) 〇〇〇を開催すること。
(3) 〇〇〇に参加すること。


第３章　会員
(入会)
第5条　本会に会員として入会しようとするものは、代表に申し込むものとし、代表は正当な理由がない限り、入会を認めなければならない。

(会員の種別)
第6条　本会の会員は次の2種とする。
(1)正会員…本会の目的に賛同して入会した個人及び団体
(2)賛助会員…本会の事業を賛助するために入会した個人及び団体

（入会金及び会費）
第7条　会費は、会員ごとに月額〇〇〇円とし、毎月〇日までに納入するものとする。ただし、代表が特別の事由により会費納入の遅延を許可する場合はこれを妨げない。

(退会)
第8条　会員は、退会の意思を代表に申し出て、任意に退会することができる。
どのような役員を置くか名称や人数は自由です


第4章　役員
(役員)
第9条　本会に次の役員を置く。
代表〇名、副代表〇名、会計〇名、書記〇名、会計監査〇名、その他各部会長

(役員の選出)
第10条　役員は、総会において選出する。
２　代表および副代表は、会員の互選とする。

(役員の任期)
第11条　役員の任期は〇年とする。ただし再任を妨げない。補欠により選任された役員の任期は、前任者の残任期間とする。
２　役員は、任期終了後でも後任者が就任するまではその職務を行わなければならない。

(役員の任務)
第12条　代表は、本会を代表して会務を統括する。
2　副代表は代表を補佐し、代表事故あるときは職務を代理する。
3　会計は、本会の出納事務を処理し、会計を担う。
4　書記は、会務を記録し、会の内外への連絡、広報などを行う。
5　会計監査は、本会の会計監査を行う。


第4章　総会
(会議)
第13条　本会の会議は、総会、役員会および部会とする。最高議決機関は総会とする。
2　総会は正会員をもって構成する。

(権能)
第14条　総会は、以下の事項について議決する。
(1)事業計画及び予算
(２)事業報告及び活動決算
(３)役員の選任及び解任
(４)入会金及び会費の額
(５)会則の変更
(６)解散、合併
(７)その他運営に関する重要事項


第4章　事業及び会計
(事業計画及び予算)
第15条　本会の事業計画及びこれに伴う活動予算は、代表が作成し、総会の議決を経なければならない。

(経費)
第16条　本会の経費は、会費・助成金・寄付金その他の収入をもってあてる。

(事業報告及び決算)
第17条　本会の決算に関する書類は、毎事業年度終了後、速やかに代表が作成し、役員の監査を受け、総会の議決を経なければならない。
2　決算上余剰金が生じたときは、次事業年度に繰り越すものとする。

(事業年度)
第18条　本会の事業年度は、毎年〇月〇日に始まり翌年●月●日に終わる。


第5章　雑則
(個人情報の取り扱い)
第19条　本会が活動のために必要とする、個人情報の取得、利用、提供及び管理については、利用目的の範囲内で適切に運用するものとする。
(その他)
第20条 この会則の施行にあたり必要な事項は代表が会員にはかり別に定める。
別に規定などで詳細を定めておくことも可能です

附則
本会則は、〇〇年〇〇月〇〇日より施行する。一部改正があればその都度附則に改正日を追記します

